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Sneltoetsen in PowerPoint 2016 voor Windows

Hieronder een overzicht van veelgebruikte sneltoetsen in Microsoft PowerPoint.
Deze sneltoetsen zijn van toepassing in vrijwel alle versies, waaronder PowerPoint 2003,
PowerPoint 2007, PowerPoint 2010 en PowerPoint 2016

Algemeen

CTRL+P
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CTRL + muiswiel

Venster

CTRL + TAB

ALT + F4

ALT +F9

PPT Academy www.pptacademy.nl contact@pptacademy.nl 036 844 86 84




Academy

onderscheidend e praktisch e resultaatgericht

Dia’s en objecten: navigeren & selecteren

g
f

TAB / SHIFT +TAB

TYPEN / SPATIE

CTRL + ENTER
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Dia’s en objecten: bewerken
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SHIFT + SLEPEN

CTRL+ X
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CTRL + SHIFT + C

CTRL + HOEKPUNT SLEPEN

SHIFT + HOEKPUNT SLEPEN

CTRL + SHIFT + H

CTRL + SHIFT +D
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Tekst: Navigeren & selecteren

3
<

HOME /END

COMBINEER MET SHIFT

CTRL + SELECTEREN MET MUIS

TAB / SHIFT + TAB
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Tekst: bewerken

Ctrl + C

CTRL+V

ALT +SHIFT+ 3/ 1
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CTRL+Y

CTRL + DELETE / BACKSPACE

Tekst: Lettertype opmaak

CTRL + B

PPT Academy www.pptacademy.nl contact@pptacademy.nl 036 844 86 84




Academy

onderscheidend e praktisch e resultaatgericht

CTRL +

CTRL + SHIFT + +

CTRL+T

CTRL + SHIFT +V
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Tekst: Alinea opmaak

SHIFT + ENTER

CTRL+L

ALT + SHIFT + = / <

PPT Academy www.pptacademy.nl contact@pptacademy.nl 036 844 86 84



Academy

onderscheidend e praktisch e resultaatgericht

Deelvensters en taakvensters

F6/ SHIFT + F6

TAB / SHIFT + TAB
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Deelvenster Overzicht

ALT + SHIFT + =/ <

ALT + SHIFT +1

ALT + SHIFT + -

Diavoorstelling

Seergm
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TYPE DIANUMMER, ENTER

wn

CTRL+A

CTRL+ U
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vo)

F1
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Menu’s

ALT + SPATIE

PIULTIES / ONDERSTREEPTE LETTER

CTRL + F1
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Dialoogvensters

CTRL + TAB

TAB / SHIFT + TAB

U / EERSTE LETTER

SPATIE
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Venster Openen, Opslaan, Invoegen

TAB / SHIFT + TAB

SHIFT + PULTIES

CTRL + PULTIJES, SELECTEER MET SPATIE

BACKSPACE
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DELETE

CTRL + MUISWIEL
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